
ÖZEL KALEM MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARDI 
 

Sıra No 
 

Hizmetin Adı Başvuruda istenen belgeler Hizmetin Tamamlama Süresi 

 
 
        1   
 

Müdürlüğümüzü 
ilgilendiren şikâyet ve 
talep dilekçelerine cevap 
vermek 

                                                                          
- 

 
Azami 2 gün 

 
 
         2 
 

Belediyemiz temsil, tören, 
ağırlama ile ilgili 
evrakların hazırlanması 

4734 e 4735 sayılı Kamu İhale 
Kanununa ve Devlet Harcama 
Belgeleri Yönetmeliğinde istenen 
belgeler 

 
           İhale süresi içerisinde 

 
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen bilgilerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde 
hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
İlk Müracaat Yeri  :Özel Kalem Müdürü                                            İkinci Müracaat Yeri : Belediye Başkanı                                                     
İsim    :M. Ahmet BAŞARAN                                   İsim    :  Faruk AKDOĞAN              
Unvan   :Özel Kalem Md.             Unvan    : Belediye Başkanı 
Adres    :Niğde Belediyesi                      Adres    : Niğde Belediyesi  
Tel    :0(388) 2323550             Tel    : 0(388)2323550 
                                           


